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Persyaratan Akademik Kerja Praktik 

Kerja Praktik dapat dilakukan oleh Mahasiswa bila telah memenuhi persyaratan akademik sebagai 

berikut: 

1. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada semester dan tahun akademik yang berjalan 

2. Jumlah SKS minimal 110 SKS dengan nilai IPK ≥ 2,00 

3. KRS telah disahkan oleh Dosen Pembimbing Akademik 

4. Wajib melampirkan surat bebas praktikum yang diberikan oleh laboratorium praktikum. Surat 

terdiri dari: 

a. Surat Bebas Praktikum Mekanika Tanah I 

b. Surat Bebas Praktikum Mekanika Tanah II 

c. Surat Bebas Praktikum Survey dan Informasi Spasial  

d. Surat Bebas Praktikum Perancangan Perkerasan Jalan 

e. Surat Bebas Praktikum Bahan Bangunan dan Pengganti Material 

 

 

 



Prosedur Kerja Praktik 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memenuhi Persyaratan Akademik 

Mengajukan Surat Magang 

Ke Perusahaan 

Balasan Surat  Tanda diterima 

Kerja Praktik/Magang di 

Perusahaan 

Menghadap Ke Koordinator 

Kerja Praktik Untuk 

Mendapatkan Dosen  

Pembimbing KP 

Menghadap  Pembimbing KP , 

Asistensi Materi Awal 

Proses pelaksanaan Kerja Praktik  

selama 2 - 3 bulan 

Proses  Asistensi Bimbingan 

Minimal 8 Kali 

Jadwal sidang KP 

dikeluarkan berdasarkan acc 

dari Dosen Pembimbing KP 

Pelaksanaan Sidang  

Kerja Praktik 

Laporan akhir Kerja Praktik diserahkan 

ke Dosen Pembimbing Kerja Praktik 

dan Tata Usaha Fakultas 

SELESAI 



 

SURAT PERMOHONANAN PEMBINMBING KP 
FAKULTAS TEKNIK 

UNIVERSITAS MERCU BUANA Q 
 

No.Dokumen 010 423 4 25 00 Distribusi 

Tgl. Efektif 7 MARET 2005        
 

          Jakarta, ……………………… 

Kepada, 

Yth. Koordinator  Kerja Praktik 

Program Studi Teknik Sipil  

Universitas Mercu Buana 

Perihal : Surat Permohonon Bimbingan Kerja Praktik 
 

Dengan hormat, 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

No Nama/Nim Telp E- mail 

1    

2    
 

Mendaftarkan diri untuk mengikuti Kerja Praktik, dan telah melengkapi persyaratan sebagai berikut 

(persyaratan dilampirkan) : 

1. Salinan Transkrip Nilai/ KHS ( raihan sks minimal 110 – 120 sks dengan IPK ≥ 2.00) 

Semester .......... tahun .......... 

2. Surat balasan kerja praktik dari Perusahaan  

3. Bukti Pembayaran Kerja Praktik  
 

Kepada saya akan diberikan masa bimbingan dan pembimbing kerja praktik sbb : 

Masa bimbingan KP :  

Pembimbing KP :  

Judul KP  :  
 

Dengan ini saya berjanji unutk mematuhi prosedur kerja praktik. Apabila kemudian hari terjadi 

pelanggaran, maka saya bersedia menerima sanksi yang telah ditentukan. 

Demikian saya sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya saya ucapkan banyak terima kasih. 

 

Hormat saya, 

Mahasiswa 1 / Mahasiswa 2 

 

 

 

 

_______________________________ 

 

Mengetahui, 

Dosen Pembimbing Akademik *Reg 1    Koordinator KP 

 

 

 

_______________________________   Mukhlisya Dewi Ratna Putri, M.T. 



 

LAPORAN MINGGUAN 
PELAKSANAAN KERJA PRAKTIK 

TEKNIK SIPIL 
UNIVERSITAS MERCU BUANA 

Q 
 

No.Dokumen 010 423 4 25 00 Distribusi 

Tgl. Efektif 7 MARET 2005        

 

Nama : Nama : 

NIM   : NIM   : 

 

Nama Perusahaan : 

Nama Proyek  : 

Alamat Proyek : 

 

No. Hari, Tanggal Uraian Kegiatan 
Paraf Pemb. 

Lapangan 

1 Senin, ... 

  

2 Selasa, ... 

  

3 Rabu, ... 

  

4 Kamis, ... 

  

5 Jumat, ... 

  

  

  

 

Jakarta, ... 

 

 

 

 

 

Dosen Pembimbing Kerja Praktik 



         ......................., ............................20... 

         kota/kabupaten   tanggal 

Kepada, 

Yth. Ketua Program Studi Teknik Sipil 

Fakultas Teknik, Universitas Mercu Buana 

 

Perihal : Hasil Evaluasi KerjaPraktik 

 

Setelah mengamati dan mempertimbangkan aktivitas kerja praktik mahasiswa berikut ini : 

 

Nama / NIM  : ............................................/.......................... 

Nama / NIM  : ............................................/.......................... 

Program Studi  : Teknik Sipil 

Nama Perusahaan : ....................................................................... 

Nama Proyek  : ....................................................................... 

Durasi Kerja Praktik : ................................ s.d. ................................ 

 

Kami sampaikan hasil evaluasinya : 

 

Penilaian Bobot Nilai 
Nilai 

Akhir 
Konversi Nilai 

Kehadiran 15%   
80 – 100 = A 

74 – 79,99 = B+ 

68 – 73,99 = B 

62 – 67,99 = C+ 

56 – 61,99 = C 

46 – 55,99 = D 

0 – 45,99 = E 

 

Kedisiplinan 15%   

Keseriusan & Motivasi Kerja 15%   

Penguasaan Materi Kerja 30%   

Kemampuan Beradaptasi & 

Bekerja Sama dengan Tim 
15% 

  

Presentasi 10%   

Total Nilai 100%    

 

 Keterangan Nilai : skala 0 - 100                         DALAM  HURUF 

 

Evaluasi ini merupakan evaluasi kepada praktikan selama melaksanakan kerja praktik pada 

perusahaan kami. 

 

Hormat kami, 

 

 

 

 

 ........................................ 

Jabatan : ......................... 
*dengan cap stempel perusahaan/proyek 



LEMBAR PENGESAHAN 

LAPORAN KERJA PRAKTIK 

NAMA PERUSAHAAN 

NAMA PROYEK 

 

 

 

Nama   : peserta 1 / peserta 2 

NIM   : peserta 1 / peserta 2 

Program Studi  : Teknik Sipil 

Fakultas  : Fakultas Teknik 

Universitas  : Universitas Mercu Buana 

 

 

Telah menyelesaikan kerja praktik tepat pada waktu yang sudah ditentukan dengan judul laporan 

kerja praktik “...............” pada proyek ...... 

 

 

kota, tanggal bulan tahun 

Telah diperiksa dan disetujui oleh, 

Dosen Pembimbing Pembimbing Lapangan 

 

 

 

 

 

................diketik yang rapi .....diketik + cap stempel PT/proyek 

 

 

Mengetahui, 

Ketua Prodi Teknik Sipil Koordinator Kerja Praktik 

Universitas Mercu Buana Program Studi Teknik Sipil 

 

 

 

 

 

Ir. Sylvia Indriany, M.T.     Mukhlisya Dewi Ratna Putri, M.T. 

 


